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第 1 章 资产评估询价交易流程图 
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第 2 章 会员注册 

2.1 供应商注册 

◆ 菜单：平台首页---会员注册 

◆ 功能描述：用户在线注册会员 

◆ 界面： 

◆ 操作： 

    在浏览器输入地址：http://www.norincogroup-ebuy.com/进入平台首页 

首页用户登录模块时，点击【注册】按钮，进行在线注册。 

2.1.1 申请账号 

◆ 菜单：平台首页—会员注册—申请账号 

◆ 功能描述：设置管理员的用户名和密码，手机短信验证码 

◆ 界面： 

 
 

 
◆ 操作： 

1.点击首页【企业注册】按钮即进入注册页面，设置平台用户名，按照提示的命名规则

输入用户名，系统将对此项进行查重。 

2.根据提示填写相关信息，填写完毕后，点击【保存并下一步】。 

◆ 注意事项： 

1.用户名：会员用于登录时输入的登录名，本次注册的用户名是会员的系统管理员的登

录名。 

2.该用户及密码的使用者拥有本企业在平台上的所有管理权限，且用户名一旦注册，不

可变更，请慎重授权使用！ 

3.密码编制规则：6-15位任意英文加数字组合，英文字母区分大小写。 
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2.1.2 基本信息 

◆ 菜单：平台首页—会员注册—基本信息 

◆ 功能描述：完善基本信息 

◆ 界面： 

 

 
◆ 操作： 

    按照提示将数据填写完整，确认无误后点击【保存并下一步】 

1.将已扫描的管理员证明【详细说明可点击模板下载】图片从本地上传到平台。 

2.点击【模板下载】，将管理员证明模板下载，填写完毕后，打印并加盖公司公章，扫

描后将电子版图片上传。点击【查看】可查看已上传的管理员证明。 

3.如果您是兵器工业集团公司的企业，此处选择【是】，并且注明兵器系统内的上级企

业的全称；反之则选择【否】；默认状态是【否】。 

4.登记选择本企业最新的营业执照信息，如果是三证信息，执照类型选择【三证】，如

果企业拥有统一社会信用代码，此处选择【一证】，点击【上传扫描件】，可上传营业

执照相关文件。 

5.如果你申请的是平台的供应商角色，请选择【是】，反之则选择【否】；非常重要！

参与供应商在线管理的供应商此处请选择【是】。 

6.将所有信息全部完善后，点击【保存并下一步】可保存当前的所以信息并进入下一步

流程；点击【上一步】，可返回到上一级页面。 

◆ 注意事项： 

带*的是必填项。 

所以图片的上传请按照提示以下格式：jpg，gif，png，jpeg，pdf，bmp等，进行上传，

且文件大小不能超过 5M。 

2.1.3 详细信息 

◆ 菜单：平台首页—会员注册—详细信息 

◆ 功能描述：完善详细信息 

◆ 界面： 
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◆ 操作： 

按照提示将数据填写完整，确认无误后点击【保存并下一步】。点击【上一步】可返回

到上一级页面。 

1. 供应商类型：根据企业实际情况选择，可多选。 

2. 产品明细：供应商会员请填写本企业的供应产品明细，选择产品范围，点击【选择】，

会弹出后台设置的多级产品范围类目以供用户选择；点击【清空】撤销已经进行过的产品范

围选择；点击【插行】可插入新的产品明细，点击【复制】可复制当前的产品明细，点击【删

除】可删除本条明细；点击【导入文件】，将 Excel 表格导入到当前列表内。 

1. 服务地区：供应商可提供服务或产品的地区范围选择，以省、自治区或直辖市为最

小单元。 

2. 带*的是必填项。 

2.1.4 预览提交 

◆ 菜单：平台首页—会员注册—预览提交 

◆ 功能描述：预览全部注册信息，返回修改或提交平台审核 

◆ 界面： 
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◆ 操作： 

1.确认无误后点击【提交】。提交会员所有注册信息至平台审核。点击【上一步】可返

回到上一级页面并修改信息。 

◆ 说明：请阅读并同意《中国兵器工业集团采购电子商务平台注册采购会员服务协议》，

确认提交注册信息。 

2.1.5 注册完成 

◆ 菜单：平台首页—会员注册—注册完成 

◆ 功能描述：注册完成 

◆ 界面： 

 
 

◆ 说明： 

平台会员审核中一至两个工作日内完成，请耐心等待。咨询相关信息可拨打平台首页的

热线电话或发邮件。 
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第3章 交易角色管理 

3.1 角色管理 

◆ 菜单：交易角色管理—角色管理 

◆ 功能描述：角色管理 

◆ 界面： 

 

◆ 操作： 

点击交易角色管理---角色管理进入角色管理模块，交易模式可以多选，但角色只能选

择一个，招投标交易可选择多个角色。 

1. 选择交易模式和交易角色，点击【确认选择完善资料】，完善信息。 

2. 点击取消，返回到交易角色管理页面。 

◆ 说明： 

角色选择：资产评估询价交易。询价方和报价方均需要根据自己的需求申请相应的交易

角色。 

 

3.1.1 审核通过 

◆ 菜单：角色管理—审核通过 

◆ 功能描述：提交审核至后台交易角色审核，审核通过 

◆ 界面： 

 
 



8 

 
 

 
◆ 操作： 

1.点击【提交审核】至后台交易角色审核。 

2.审核通过：后台交易角色审核通过，登录会员，有该会员有资产评估询价的权限，并

且可以申请资产评估询价交易---报价方角色。 

 

3.1.2 审核不通过 

◆ 菜单：角色管理—审核不通过 

◆ 功能描述：提交审核至后台交易角色审核，且审核不通过 

◆ 界面： 

 
◆ 操作： 



9 

1.点击【查看拒绝理由】查看拒绝原因。 

2.【完善信息】：按照拒绝理由修改信息后再次申请交易角色。 
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第4章 基本设置 

4.1 部门管理 

4.1.1 部门设置 

◆ 菜单：会员中心-基本设置-部门管理 

◆ 功能描述：部门管理 

◆ 界面： 

◆  

 
 

◆ 操作： 

1.【增加子部门】：编辑新建立部门。 

2.【删除当前部门】。 

3.【增加员工】：将新员工加入到该部门。 

4.删除选定部门的员工：对该部门员工进行管理。 

◆ 说明： 

1.一个公司只能有一个管理员账号，只有管理员可以进行部门管理； 

2.一个员工只能存在于一个部门。 

4.1.2 部门配置 

◆ 菜单：部门管理——配置部门功能 

◆ 功能描述：用于分配部门功能 

◆ 界面： 
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◆ 操作：进入我的平台—会员中心—基本设置。 

界面选择部门后，点击【配置部门功能】，弹出小窗如图 1.1.2所示界面，根据提示勾

选完成信息后，点击【保存】  

◆ 说明： 

1. 配置部门功能可复选管理模块； 

2. 交易管理需要配置可管控的单位，选择范围是自己登录的企业及其下级单位； 

3. 交易管理需要配置可管控的交易类型； 

4. 交易管理需要配置可管理的交易类型对应的产品类型； 

5. 点击交易管理模块名称可看到交易管理模块主要功能介绍； 

6. 以上操作一般由管理员进行配置。 

4.1.3 部门负责人配置 

◆ 菜单：部门管理——配置部门负责人 

◆ 功能描述：用于配置部门的负责人的业务模块 

◆ 界面： 
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◆ 操作： 

在图界面选择部门后，点击【配置部门功能】，弹出小窗如图 1.2.1 所示界面，根据提

示勾选完成信息后，点击【保存】。 

◆ 说明： 

1. 一个部门只能配置一个负责人，如果已有负责人再配置负责人该负责人会被替换； 

2. 该负责人在管理中心-交易管理中心将可拥有部门配置里涉及的可管控企业、交易类

型、产品类型设置的相应权限，需要在交易管理中心给自己分配工作即可拥有这些管控内容。 

4.2 员工管理 

◆ 菜单：会员中心-基本设置-员工管理 

◆ 功能描述：员工管理 

◆ 界面： 
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◆ 操作： 

1.【新增】：编辑新增操作员。 

2.【停用】、【权限管理】、【修改】和【重置密码】。 

3.【员工功能权限管理】：赋予操作员相关权限。 

4.【员工数据权限管理】： 

5.【员工业务权限管理】：审计服务询价交易有三类，可区分开分配权限。 

◆ 说明： 

1.新增操作员第一次登陆时需管理员发送验证码验证； 

2.通过员工数据权限管理可以隔离不同部门间的数据； 

3.员工业务权限分开配置后员工只能参与该类别的交易。 

 

4.3 审批流设置 

◆ 菜单：会员中心-基本设置-审批流设置 

◆ 功能描述：审批流设置 

◆ 界面： 

 

 

 

 

◆ 操作： 

1.【审批流设置】【新增】：编辑新增相应交易模块的审批流。 

2.【修改】、【删除】、【关系图】和【启用】。 

3.【审批流节点设置】【新增】：对某个审批流的节点进行设置。 

4.【修改】和【删除】： 

◆ 说明： 

1.可以设置多级审批流，设置审批人员； 
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第5章 买方询价 

5.1 新建询价单 

5.1.1 进入“询价交易”模块 

登录平台（正式使用时是正式环境网址 www.norincogroup-ebuy.com），点击：网上采

购-询价交易-服务类-资产评估询价交易，或直接点击“我的平台”可进入到询价交易页面。

 

 
5.1.2 新建询价单 

 

◆ 菜单：询价交易—询价交易—服务类—中介服务询价—资产评估询价 

◆ 功能描述：新建询价单 

◆ 界面： 
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5.1.3 询价单填写 

◆ 操作 

◆ 红色星号为必填项，包括：询价标题、询价开始时间、询价结束时间、联系人、联系方

式、最终用户、出价方式、报价方式、评估前净资产金额范围、资产评估对象、资产评

估范围、资产评估业务、资产评估目的、对资产评估人员的资质要求、资产评估差旅住

宿费用承担方、资产评估机构保密资质要求、资产评估事项简介和发布方式。 

◆ 界面： 

 
 

◆ 功能描述： 

1.询价标题：请注明询价单位名称和资产评估事项名称，以便发布公告时及时查看。 

2.询价开始时间、询价结束时间：报价方可在询价开始和结束之间进行报价，一旦询价

结束，报价方将无法进行报价操作，请自行把握询价时间，时间太长不利于提高效率，时间



17 

太短可能供应商来不急出价。 

3.联系人、联系方式：为必填项，请填写了解相关业务的业务人员的联系方式，以便供

应商与需求方及时沟通。 

4.最终用户：此次询价可以为单位自身询价，也可以为下属单位询价，可以在最终用户

处勾选下属单位。 

5.上传附件：可以将更详细的需求信息上传，但同时需要资产评估事项简介中填写，以

便供应商报价。 

6.资产评估事项简介应包括：资产评估对象、范围及业务性质，资产评估目的，评估前

净资产及其他可量化标的，资产评估人员资质要求，资产评估人员差旅食宿费用的承担方，

国家或地方政府有明确计价文件的应说明相关计价依据等。 

7.资产评估机构保密资质要求：其中军工建设、科研项目及其他涉及国家秘密和商业秘

密的资产评估项目，资产评估项目简介应按照保密管理要求进行脱密处理，并对资产评估机

构提出保密资质要求。 

8.【定向】：应至少选择 3家资产评估机构进行定向询价；【保存】、【取消】可以保

存定向会员名单。若要取消定向，可以点击定向后，不选择会员，直接点击确定即可；若有

新增定向会员名录，可以点“维护”新增会员（前提是会员需要注册，并通过会员审核且拥

有相应的报价权限） 

 

9.全部完成后，点击保存，即完成新建询价单。 

 

◆ 特殊说明： 
1.定向会员进行询价：只有被定向的会员（资产评估机构）才能看到询价公告并进行报

价； 

2.不定向会员进行询价：相当于公开询价，会在平台首页发布询价公告，面向所有平台

资产评估机构进行询价，询价的结果也将发布公告。采购方填写好询价单信息后，直接点击

保存即可生成公开询价单。 
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5.2 待发布 

◆ 菜单：询价交易—询价交易—服务类—中介服务—资产评估询价-待发布 

◆ 功能描述：对新增成功的询价单进行管理，当前的状态可以对询价单进行“复制”“编

辑”、“删除”，以及申请审核 

◆ 界面： 

 
◆ 操作： 

1.对新增成功的询价单进行管理 

2.【查询】条件：询价标题、询价单编号、创建日期 

3.询价单信息：复选框、编号、标题、最终用户、有效期、付款方式、状态、来源和操

作 

4.操作：【申请审核】、【删除】、【编辑】。 

5.3 询价单审核 

◆ 菜单：询价交易—询价交易—服务类—中介服务—资产评估询价—待发布 

◆ 操作：点击申请审核，状态变为：待平台审核 

◆ 界面： 

 

5.4 询价中 

◆ 菜单：询价交易—询价交易—服务类—中介服务—资产评估询价—询价中 

◆ 功能描述：平台审核成功后，询价单进入询价状态；客户可对发布成功的询价单进行管

理 

◆ 界面： 
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◆ 操作： 

1.【查询】条件：创建日期、询价标题。 

2.询价单信息：询价单编号、询价信息、响应人数、询价方式、来源和操作。 

5.5 申请交易 

5.5.1 不足三家及以上单位报价 

（1）定向询价 

◆ 菜单：询价交易—询价交易—服务类—中介服务—资产评估询价—待交易 

◆ 功能描述：对询价结束的询价单可以查看报价情况，若满足有三家及以上单位报价可以

申请交易，若不足三家应选择与前次询价对象不同的资产评估机构进行“复制并进行第

二次定向询价”，若第二次定向询价满足有三家及以上单位报价可以申请交易，仍不足

三家报价则需进行公开询价。 

◆ 界面： 

 

 
 

（2）公开询价 

◆ 菜单：询价交易—询价交易—服务类—中介服务—资产评估询价—待交易 

◆ 功能描述：对询价结束的询价单可以查看报价情况，若满足有三家及以上单位报价可以

申请交易，若不足三家可进行“复制并进行第二次公开询价”，第二次公开询价只要有

一家以上的单位报价即可选择交易。 

◆ 界面： 
 

 
 

◆ 操作： 
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◆ 1.【询价标题】、【询价单编号】、【创建日期】可进行查询。 

◆ 2.报价方信息：资产评估报价方名称，价格，报价有效期、联系方式、备注和附件可进

行查看。 

3.【拒绝交易】：选择相应的报价方可拒绝交易，询价直接结束。 

4.【复制并进行第二次定向询价】：第一次定向询价不足三家可进行第二次定向询价。 

5.【复制并进行第一次公开询价】：第二次定向询价不足三家可进行公开询价。 

6.【复制并进行第二次公开询价】：第一次公开询价不足三家可进行第二次公开询价。 

◆ 说明： 

1.若不满足有三家及以上单位报价无法申请交易，只能进行相应的再一次询价； 

2.第二次定向询价时，只能修改询价开始结束时间和定向的会员，其他信息均不可以修

改；定向会员应选择与前次询价对象不同的社会资产评估机构。 

3.第二次公开询价时，如仅有两家响应的，可在两家资产评估机构中评审选聘；如仅有

一家响应的，可直接确定资产评估机构。 

4.报价信息如报价方、价格、联系方式和附件均只能在询价结束后可查看。 

 

5.5.2 待交易 

 

◆ 操作： 

◆ 1.【拒绝交易】：选择相应的报价方可拒绝交易，询价直接结束。 

2.【申请交易】：在报价有效期以内要完成交易，过期询价结束就无法再进行交易。 

3.【上传评审意见】：需先上传评审意见，通过评审意见来选择交易。 

 

5.5.3 申请交易 

 

◆ 操作： 

1. 【申请交易】 

2. 【上传评审意见】。 

◆ 说明： 

1.申请交易前需先上传评审意见； 
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2.上传评审意见后操作变为查看【评审意见】，此后可以进行申请交易的操作。 

3.【申请交易】：可查看报价相关信息并选择合同有效期。 

 

5.6 询价结果 

◆ 菜单：询价交易—询价交易—服务类—中介服务—资产评估询价—询价结果 

◆ 功能描述：查看已经结束的询价单。 

◆ 界面： 
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◆ 操作： 

1.【下载评审意见】、【复制场次】、【查看结果公告】 

2.【订单跟踪】：可查看订单相关信息，如联系人和联系方式。 
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第6章 卖方报价 

6.1 询价管理 

◆ 菜单：询价交易—卖方报价—资产评估报价—询价管理 

◆ 功能描述：询价管理 

◆ 界面： 

 

◆ 操作： 

1.查询条件：创建日期、询价标题、询价单编号 

2.询价信息：询价标题、开始日期、结束日期、出价方式、是否定向、附件、付款方式、

资产评估询价简介。 

3.操作：进行询价报价，查看报价。 

◆ 说明： 

    1.报价方可在响应人数中，查看已报价人数 

6.2 询价报价 

◆ 菜单：询价交易—卖方报价—资产评估报价—询价报价 

◆ 功能描述：询价报价 

◆ 界面： 

 
 

未到询价开始时间将无法进行报价。 
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进行报价单填写： 

 
对已进行的报价进行修改： 

 

 

◆ 操作： 

1.报价单编号、报价方会员信息 

2.询价信息：询价标题、开始日期、结束日期、出价方式、是否定向、附件、付款方式、
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资产评估询价简介。 

3.操作：报价方式由询价方确定，分为直接报价或报价方案，报价方按询价方确定的报

价方式进行报价，在方案报价时，可以填写价格，点击【提交】按钮保存当前的报价信息，

该场次截止之前，报价方可以对自己所报价格进行修改。 

4.【询价报价】，【查看报价】。 

◆ 说明： 

报价方也可在网站首页，资产评估询价公告中，对采用公开询价方式，尚未到达询价结

束时间的场次点击询价报价，进入报价页面，参与报价，报价方式与上述相同。 

◆ 注意事项： 

1.带有 * 符号项为必填项。 

6.3 询价结果 

◆ 菜单：询价交易—卖方报价—资产评估报价—询价结果 

◆ 功能描述：询价结果 

◆ 界面： 

 
 

◆ 操作： 

1.查询条件：创建日期、询价标题、询价单编号 

2.询价单信息：询价标题、开始日期、结束日期、出价方式、是否定向、附件、付款方

式、资产评估询价简介。 

3.订单跟踪：维护及查看订单成交信息。 报价方可在询价结果中查看自己的报价信息，

其中只有在状态为已成交的订单下，才可以显示成交订单号；未成交的产品，成交数量和订

单号下为空。 

◆ 说明： 

1.状态为结束的场次表示询价方尚未拒绝或申请交易。 

2.只有当询价方申请交易后，询价结果明细中才会显示信息。 

3 对于已经成交的场次，卖方可以在询价交易—卖方报价—成交结果—销售订单节点下

看到生成的订单，并可以查看订单详情。 


