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中国兵器工业集团采购电子商务平台“废旧物资处置”

操作手册 

1．废旧物资交易角色申请 

用户在注册后，还没有废旧物资处置权限时，在登录后点击“我的平台”，

如下图。【如用户已经有对应的权限，则可以忽略“废旧物资交易角色申请”部

分，直接进入本节后的其他内容】 

 

然后进入：会员中心->交易角色管理->申请交易角色。  

 

申请相应的交易角色。 
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待申请的交易角色审核通过后，您就可以使用对应的功能。 

2. 废旧物资交易（卖方） 

2.1 新增交易场次 

菜单：平台首页—废旧物资处置—竞价场次提报【或者登录后，进入我的平

台->废旧物资->我要卖->新增交易场次】 

功能描述：卖家对废旧物资进行新增竞价场次提报 

操作： 

用户点击【竞价场次提报】 

 

从我的交易或者我的平台进入后，左侧为可操作的菜单。  



4 / 28 

 

 

 

（1） 进入提报页面，点击【我要卖】—【新增交易品种】 

 

（2） 输入查询条件进行【查找类目】，选择产品相应类目，点击【下一步，填

写场次信息】进行新增竞价销售场次页面，否则【返回】 
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（3） 填写场次信息，卖家选择竞价方式：点击整单拍。 

新增场次时，部分参数解释如下： 

场次名称：必须为汉字不得是纯数字或者字母，要能对发起竞价的物资进行相应

的描述 

整单拍：遵循价高者得的原则，竞价结束后，最高出价方获得购买所有物资的权

利。 

拆分拍：竞价中，买方可设定购买物资的数量及价格，竞价结束后，当最高出价

方所购买的数量少于卖方出售的数量时，由出价第二高的买方以其价格领受剩余

产品的数量，如仍不足卖方出售的数量，以此类推直至卖方的商品全部被领受。 

起拍单价：为场次标的物单价的竞价的起始价格。 

最低成交价：最低成交价为卖家必填字段。最低成交价须等于或者高于起拍单价，

在整单拍情况下，当最低成交价高于起拍单价时，如果有用户参与了竞价而最高

出价还是低于最低成交价，则最高出价方也无法成交，此场次将竞价失败。 

最小加价梯度：买家点击出价价格框的“+”号，单价所增加的梯度。 

加价一：买家点击“加价一”后，价格框中价格增加的梯度，为最小加价梯度的

整数倍，默认为最小加价梯度的一倍。 

加价二：买家点击“加价二”后，价格框中价格增加的梯度。为最小加价梯度的

整数倍，默认为最小加价梯度的二倍。 

加价三：买家点击“加价三”后，价格框中价格增加的梯度。为最小加价梯度的

整数倍，默认为最小加价梯度的五倍。 

联系方式买家可见：如果卖家在进行场次设置时，勾选了联系方式买家可见，则

买家可以看见卖家的联系方式。 

买家资质信息：通常情况下，卖家应选择不进行资质审核，除非对买家有特殊的

资质要求，可以选择进行资质审核，但须平台审核通过后，方可审核买家资质。

公告范围：如果您选择了“扩大公告范围”，则该场次的拍卖公告将会在本平台及合作平台

同时发布，合作平台上的买家可同时看见本拍卖公告并参与竞价；如果选择“不扩大公告范

围”，则拍卖信息将只在本平台上发布，只有本平台买家可以看见公告并参与竞价。 

限时竞价：结束时间前的限时竞价时长内每当有买家报价时，倒计时都会刷新成原结束时间

加上限时竞价所选择的时间（限时竞价时间可以选择 1-5 分钟）； 
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注：买家在出价时，点击加价一、加价二、加价三，可以实现对应的加价幅度。

点击出价可提交出价信息。 

 

 

拆分拍 

  

2.2 待发布  

 菜单：废旧物资提报—我要卖—待发布 

 功能描述：卖方将新增交易场次信息显示在待发布页面进行编辑、删除、提

交、撤销 

 操作： 

（1） 点击【保存】进入待发布页面，此时该竞价场次状态为“已生成”，该场

次可编辑、提交和删除；点击【保存并提交】进入待发布页面，场次状态

为“已提交待审核” 
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（2） 用户输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示设置进行分页显示用

户增加竞价场次的相关信息，点击【编辑场次】【提交场次】【删除场次】进行相

应操作 

 

① 点击【编辑场次】进入新增交易品种页面，可对场次信息进行编辑 

② 点击【提交场次】，向平台提交竞价申请 

③ 点击【删除场次】确认删除后，该场次将从列表中删除 

④ 点击【撤销提交】，该场次状态为“已取消”，可编辑、删除 

（3） 新增场次提交后页面自动跳转到【我要卖】—【待发布】菜单栏中，场次

状态为“已提交待审核” 

 

 

（4） 后台审核后，卖家【待发布】页面中该场次显示状态为“已审核未开始”，

等待竞价 
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（5） 卖方如设置进行审核资质且场次经平台审核通过后，需在竞价开始前

对买方提交的资质信息进行审核，否则买家将无法参加竞拍；如设置不审核

资质，则无此操作。 

 

（6） 卖方如果您选择了“扩大公告范围”，则该场次的拍卖公告将会在本

平台及合作平台同时发布，合作平台上的买家可同时看见本拍卖公告并参与

竞价，有利于更多买家参与竞价。 
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如果选择“不扩大公告范围”，则拍卖信息将只在本平台上发布，只有本平

台买家可以看见公告并参与竞价。 

 

 

 

2.3 交易中 

 菜单：废旧物资提报—我要卖—竞价中 

 功能描述：将买家应标的商品显示，并进行操作是否成交  

 操作： 

（1） 竞价开始，竞价场次处于“竞价中”，状态为“竞价中”。
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（2） 竞价期间不会显示买方的全部信息，只有出价信息 

 
（2） 出价单显示的是所有买家出价的最新出价价格，当前价为所有买家出价的

最高价，点击【刷新】查看最新出价信息 

 

3. 废旧物资交易（买方） 

3.1 参加竞价 

 菜单：废旧物资处置—竞价出价—竞价中—我要参加 

 功能描述：显示正在竞价中的废旧物资竞价场次 

 操作： 

买方有以下三种方式，可以参与场次竞价 

方式一：首页->废旧物资处置->竞买出价 
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对于可参与的场次，买方可以点击我要参加 

 

方式二：买方也可以在登录后，从我的平台进入后，左侧为用户可以操作的菜单。 

 

方式三：买家也可登陆电子商务平台，在左下方的【废旧物资竞价公告】中可查

看到发布的废旧物资竞价信息 
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点击公告，进入竞价详情页面，查看该竞价信息后，可点击“我要参加”进

行竞价资格的申报  

点击“我要参加”后，显示出竞价页，如果该场次设置了卖家进行资质审核，

则买方须上传相应的资质信息。卖家审核通过后，买家方可进行支付保证金和参

与竞价等后续步骤。通常情况下，无须对买方进行资质审核。 

 

 

请注意：如果公告详情中的提示信息：“本场次中卖家设置了最低成交价，若场

次结束后最高出价未达到最低成交价，该场次将按照流拍处理。”则是卖家设置

了最低成交价格，在整单拍情况下，如果有用户参与了竞价而最高出价还是低于

最低成交价，则最高出价方也无法成交，此场次将竞价失败。 

 

用户点击我要参加，竞价参与页面有相应的流程节点。买方可以根据相应的流程

节点按步骤进行操作。 
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如竞价参与的页面中，有“上传资质文件”和“等待资质文件审核”的流程

节点，则是因为卖家在提交场次时设置了对买家进行资质审核，在此情况下，买

家须提交资质后，等待卖家确认，即卖家审核资质信息后，决定是否允许该单位

参与竞价，若上传有误，买家可重新上传。 
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如不需要资质审核。则买家可以直接支付保证金（在买家保证金账户余额充

足的情况下，如果余额不足，须向提示的汇款路径汇款使余额大于要支付场次保

证金金额，方可成功交纳保证金）。成功支付保证金后，待竞价开始，即可参与

竞价。 

3.2 竞价出价 

 菜单：废旧物资交易—竞价出价—竞价中 

 功能描述：显示正在竞价中的废旧物资竞价场次 

 操作： 

支付完成后，在竞价出价时间，买家可以看到自己参与的场次，并可以点击“我

要出价”。 

 

整单拍  

当出价价格不大于当前价格，点击- 无效。 
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最小加价梯度：买家点击出价价格框的“+”号，单价所增加的梯度。 

加价一：买家点击“加价一”后，价格框中价格增加的梯度，为最小加价梯度的

整数倍，默认为最小加价梯度的一倍。 

加价二：买家点击“加价二”后，价格框中价格增加的梯度。为最小加价梯度的

整数倍，默认为最小加价梯度的二倍。 

加价三：买家点击“加价三”后，价格框中价格增加的梯度。为最小加价梯度的

整数倍，默认为最小加价梯度的五倍。 

限时竞价：结束时间前的限时竞价时长内每当有买家报价时，倒计时都会刷新成

原结束时间加上限时竞价所选择的时间； 

 

拆分拍 

 

（1） 竞价开始，买家从大于等于起拍单价的价格开始出价 

整单拍 
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出价成功后，买家竞价页面下方会显示出价详情 

 

买家再次出价时，只可大于上一次出价的价格，否则无法出价，系统将弹出相应

提示。 

拆分拍： 

拍卖数量可选择小于等于商品总数，出价后在下方【出价记录】中会显示出当前

出价的过程。 

买家再次出价时，只可大于上一次出价的价格，否则无法出价，系统弹出相应提

示。 
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多次出价，出价动作会在下方【出价记录】中显示，出价最高的一次会置顶，状

态为“领先” 

 

竞价时间期间，均可多次出价，拆分拍在于数量可小于等于商品总数，出价数值

无上限。 

同时参加多个竞价，可点击【返回列表】查看并参加 
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4. 废旧物资交易结果 

4．1 交易结果查看 

 菜单：废旧物资提报—我要卖—交易结果 

 功能描述：查看商家交易成功的商品详细信息 

 操作： 

（1） 卖家竞价结果【交易结果】中查看，给出成交买家的具体名称及该竞价订

单号 

 

（2） 竞价结束，“废旧物资竞价公告”会发出竞价结果的公告 

竞价结束后，对于未成交的买方，废旧物资保证金会即时解冻，买方可以在我的

平台->保证金管理->保证金账户明细下看到解冻记录。对于成交的买方，保证金

须卖方上传合同方经平台审核通过后方可即时解冻。 
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4．2 合同上传 

竞价结束，卖家上传交易合同。 

 

 

 

平台对用户上传的合同进行审核，如果审核通过，则买方的保证金解冻至买
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方在平台的保证金账户。如果审核不通过，则须重新上传合同至平台，等待平台

再次审核。 

4．3 异议 

在竞价结束后，如买方不履行竞价义务，则该场次卖方可以在废旧物资处置

菜单下->找到对应的场次，提出异议，平台将对该异议进行处理。 

异议结果分为： 

1 买方违约。对应的保证金处置结果为：买方冻结的保证金扣除至卖方在平

台的账户。 

2 买卖双方均违约。对应的保证金处置结果为：买方的保证金将扣除至平台。 

3 卖方违约。对应的保证金处置结果为：买方的保证金退回至买方。 

注意：不管合同是否上传，只要该场次有异议，平台都将对异议进行处理，

而不进行合同审核。保证金的退还也将根据异议处理结果来进行。 

卖方查看竞价结果，找到对应的场次。点击合同信息。 

 

然后在操作栏可以提出异议。 
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5.  保证金管理   

5.1 保证金管理流程及相关名词解释 

本平台废旧物资保证金实行余额充值支付模式，竞价开始前，买方应按照

竞价流程操作，及时向按提示的汇款路径对其在平台上的保证金账户进行充值。

买方核对参与场次的编号后，按照该场次要求的保证金金额，进行保证金支付，

支付成功后买方保证金账户的余额将冻结相应的金额。冻结的保证金用于保证竞

价有序进行，保证金的金额由卖方设定并事先公告。如出现买方违约，保证金不

予以退还。在进行保证金支付时，若买方保证金账户可用余额小于该场次要求的

保证金金额，则买方须按照提示的汇款路径向买方在本平台的保证金账户汇款进

行充值，待汇款保证金进入客户在平台的账户后，且账户余额大于场次要求的保

证金数额时，方可进行保证金支付。买方可以在“保证金账户明细”页面下进行

查看在平台的保证金余额，并可以发起提现申请。 

名词解释： 

充值：是指用户按照平台上的汇款路径进行汇款，汇款后 2小时内，保证金

将进入到用户在平台的保证金账户。 

保证金支付：是指用户在参与竞价场次时，点击支付保证金，确认后，用户

保证金账户将即时冻结对应场次的金额。 
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保证金解冻：是指是用户的竞价未成功后，或者竞价成功，对应场次的合同

审核通过后，用户支付该场次的保证金将在 15 分钟内解冻。 

保证金提现：是指用户从其在平台上的废旧物资保证金账户内，在可用余

额的金额内，选择提现的银行账号并发起提现申请，平台进行处理后提交银行处

理。 

保证金流程图如下图所示： 
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废旧物资处置保证金流程图
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支付给卖方违

约金

异议处

理决定

保证金账

户余额

保证金可用余

额退款申请

驳回 驳回

到账明细（实

体账户）

结束

审核

通过

不通过

保证金余

额充值

是否履约

是

买方不履约

卖方不履约

是

审批流
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5.2 保证金充值及提现  

（1） 充值：当账户余额不足以支付该厂场次的保证金时，可点击“充值”按钮。 

可在参与竞价场次时充值。 

 

在保证金账户明细中，用户也可点击“充值”，按照提示的汇款路径向用户在本

平台的废旧物资保证金账户进行充值。 

 

根据页面显示的账户信息进行充值 。 

用户根据页面提示的汇款收款人和收款账号进行汇款。收款人为 
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（2） 提现：买方需提现的时候可点击保证金提现，在此输入金额并点击需退还

的账号，平台需要进行提现审核，在提现明细里可查看状态。 

注： 

每位废旧物资参与会员每个月可进行两次免费提现，从第三次提现起每次提现

需支付 6元一笔的手续费。 

买方进行提现时，退还的银行账号为买家在基本信息用维护的银行信息。如提

现时无银行信息，请点击相应的链接（或者在会员中心->基本信息维护），转到

银行信息维护页面，维护好银行信息并提交，待平台审核银行信息后，买方即

可使用。个人和公司账户均可对用户在平台的保证金账户进行余额充值，但提

现时只能提到其在平台上设置公司账户。 

 

如没有银行信息，请先维护银行信息。 
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5.3 保证金账户管理 

（1） 查看保证金支付记录 

进入保证金管理->保证金支付记录，可查看或者打印所需的场次信息。 
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（2） 查看保证金账户明细 

进入保证金管理->保证金账户明细，可查看保证金冻结、解冻、充值和提现

情况，如保证金的状态、交易时间、场次编号等信息，用户可以分汇入、冻结、

解冻待状态查询保证金使用情况。点击场次编号可以查询对应的场次信息。  

 

（3） 查看保证金提现明细 
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5.4 关于授权的提醒 

用户在本平台注册成功并申请相应的交易角色后，将拥有相应的权限。同时

最初始注册通过的登录名和密码为该会员单位在本平台的管理员账户，该管理员

账户可以添加操作员，并分配该会员单位所拥的权限。 

如下图所示，在我的平台->会员中心->员工管理 功能节点下，我们可以看

只有一个员工。该员工即为图所示单位的管理。可以点击“新增”进行新增操作

员。 
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点击“保存”后，新增的员工即可用相应的用户名和密码进行登录。 

 

 

新增后，点击权限管理 

 

如果会员单位拥的保证金管理的权限，则管理员在向操作员分配保证金管理

权限后，则该操作员也将拥有保证金管理的权限，请相关会员单位的根据自身情

况谨慎操作。 
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如果给操作员设置了保证金账户明细的权限，那么该操作员将能够发起提现

和查看本账户的保证金汇入和支出记录。 

 


