
网上超市供应商操作说明 

第一部分 权限审请 

1、登入 http://www.norincogroup-ebuy.com/中国兵器工业集团公

司采购电子商务平台，点击注册。 

2、按照流程进行注册，在平台审核通过后注册成功。 

第二部分 角色审请 

1、注册成功后登录平台，点击我的平台。 

2、选择会员中心-交易角色管理-角色管理-申请交易角色。 

3、进入申请交易角色界面后，点击网上超市，根据自身情况（制造

商 or代理商）选择相应交易角色。 

4、阅读“网上超市交易规则”、“入场协议”后，勾选并点击“确认

选择并完善资料”。 

5、完善信息包括上传推荐表、供应产品范围、服务地区、其他公司

信息、银行信息（用于接收货款，非常重要），信息完善后点击提交

审核。 

6、平台确认提交信息无误后，审核通过。 

第三部分 支付入场金 

    登录平台，点击我的平台-会员中心-入场金管理，按照平台提

供的汇款路径支付入场金。 

第四部分 上架产品 

    交易角色审核通过后，即可进行上架操作，详细流程如下： 

1、进入上架页面 



    进入上架页面有两种方式： 

   1)登录-我的平台-网上超市个人中心（右方）-商品管理（左）-

新增 

   2)登录-网上采购-网上超市-网上超市（上方小字）-卖家中心-商

品管理（左）-新增 

2、上架要点 

1) 标题与商品名称（中文）一致。格式为：品牌+名称+型号规

格。 

2）如无所需计量单位和品牌，请联系平台工作人员。 

       商品供应地区应按照供应商的供货范围填写。 

    3）总量为可保证供应商品数量（现有库存）。 

    4）商品单价为兵器集采价格，参考价格为市场价，商品单价不

得高于参考价格。 

    5）商品图片需要按照要求的像素、格式及图片大小上传。 

6）商品介绍、规格参数、包装青岛、物流配送以及售后保障请

酌情填写。 

上架完成后，等待平台审核。 

第五部分 订单响应 

在上架完成后，客户即可下单，在收到订单后供应商需要进行如

下操作; 

1、确认订单 

进入卖家中心（参考第二部分上架页面的进入方法），点击销售



订单，选择待处理订单。当有新订单时则需要确认订单，具体操作如

下： 

 菜单：卖家中心—销售订单—待处理订单 

 业务场景：供应商与客户洽谈订单 

 操作： 

1. 订单有效期：客户支付货款的期限，供应商维护此信息，客户

在订单有效期内仍未支付货款，系统将自动取消该订单； 

2. 运费：（1）供应商与客户可通过“商城在线”聊天工具洽谈该

订单运费；（2）供应商已运费包含在商品价格内，此时则不需

要填写运费； 

3. 指定代理商供货：由供应商指定供货商（一般为各地区的授权

的代理商或经销商）为客户配送商品，并且该供货商提供发票； 

2、在客户支付货款后订单状态变为待配货订单，这时需要由供应商

在平台维护配货信息，具体操作如下： 

 菜单：卖家中心—销售订单—待处理订单 

 业务场景：网上超市收到客户的货款后，通知供应商发货，同时

由供应商维护物流状态 

 界面





 

 操作： 

1. 在待配货订单的操作里选择物流配送，维护物流信息（带*号

的为必填项）； 

2.在销售订单--物流跟踪中保存物流信息，物流跟踪-保存； 

3、确认物流信息后，可以点击确认客户收货（延迟 3 个工作日）以

及确认客户收票（延迟 5 个工作日） 

 菜单：网上超市—卖家中心—待处理订单—确认客户收货 

 业务场景：供应商将商品送至客户并由客户收货、收票后，供应

商在系统上点击“确认客户收货”“确认客户收票”按钮，确认客

户已收货、收票。 

 界面： 

 

 


