
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

阳光七采网上超市 

买方操作手册 



 

 

第一章 名词解释 
 
 

 

付款方式 

现金支付 现金支付的订单，买方先付款， 供应商再发货 

账期支付 账期支付的订单，供应商先发货，买方再付款 

预付款 
预付款的订单，买方先付款， 供应商再发货。付款后即支持平台 

向供应商结算货款 

长协订单 供应商确认订单后， 订单即完成 

收货单（送货单） 
供应商选择商品生成送货单， 交由买方确认和付款，付款后即订 

单完成，没有发货和验货验票流程 

  

 

 

第二章 买方流程节点 
 

1.  注册 

2.  申请交易角色 
3.  选购商品 

4.  生成订单， 等待供应商确认订单 
5.  付款和验货验票 

6.  订单评价 
 

第三章 申请买方交易角色 
 

  有两种方式申请交易角色 

  如果是未注册用户， 可在注册的同时，申请交易角色 

  操作： 选择【网上超市——买方】， 并填写基本信息 

 

  如果已经是注册用户，可在交易角色管理进行角色申请 

  菜单： 会员中心——交易角色管理 

  操作： 选择【网上超市——买方】， 并填写基本信息 



 

 

  说明：交易角色申请审核， 会在一至两个工作日内完成，请耐心等待。咨询相关信息可 

拨打平台首页的热线电话或发邮件。 



 

第四章 采购 
 

1.1入口 
 

  可以通过以下两种方式进行访问 

  阳光七采其他业务系统的导航栏，点击“网上超市”，如下图 

 浏览器网址栏输入网址 ar.norincogroup-ebuy.com 进入网上超市 

 

 

 

1.2登录 
 

  菜单： 登录页 

  功能描述： 用户登录。 

  界面： 
 

 



 

 

  操作： 通过阳光七采 APP 扫码登录， 或通过账号密码进行登录。 
 

1.3选购商品 
 

1.3.1  查找商品 
 

1.3.1.1  直接搜索商品 
 

  首页上方搜索框，选择“搜商品”， 输入商品名称进行查找。 

 

  商品搜索页（如下图）， 也可通过筛选品牌、供应商、价格区间进行搜索（支持多选） 

  已开通子超市的成员单位，可点击“加入我的超市”，将商品加入子超市 

  如果搜索结果不准确，可点击排序右侧的【点击反馈】进行反馈 

  点击商品图片， 进入商品详情页；点击供应商名称，进入供应商店铺 

1.8.1.1


 

 

  商品详情页（如下图） 

  通过切换销售属性（如下图的“颜色”和“CPU”），查看不同属性商品的价格 

  销售属性置灰， 表示不存在该属性的商品 

  增值服务支持多选， 价格会有涨幅 

  已开通子超市的成员单位，点击【加入我的超市】，将商品加入子超市 

  点击【加入购物车】加入购物车 

  点击【立即购买】进入结算预览页 

  如果商品存在问题， 可点击【举报】向平台举报 

 



 

 

 

1.3.1.2  供应商店铺 
 

  首页上方搜索框，选择“搜供应商”，输入供应商名称进行查找。 

  或者点击“商家店铺”。 

 

  供应商搜索页（如下图） ，点击“进入供应商”进入店铺内 

 

  供应商店铺内商品列表页（如下图） ，可在页面商品搜索想要的商品名称 

1.8.1.2


 

 

 

1.3.1.3  我的超市 
 

  点击页面上方的“我的超市”， 进入子集团的超市。 

 

 

1.3.2  购物车 
 

  菜单：购物车 

  功能描述： 存放需要购买的商品，并批量进行生成订单。 

  界面： 

1.8.1.3
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  购物车中的商品，支持删除商品、修改购买数量、批量生成订单。 

  支持不同付款方式的商品同时去结算。 

  下方【产品已失效】表示已不可购买。 

  注：目前暂不支持不同供应商同时取结算。 
 

1.3.3  生成订单预览页 
 

  菜单： 生成订单预览页 

  功能描述： 维护信息并生成订单。 

  界面： 



 

 

 

  维护收货地址、买方备注、是否需要保密协议、发票信息、收票地址， 确认信息无 

误后点击“提交订单”。 

  当前页，可新增、编辑、删除常用地址信息和发票信息。 

  不同付款方式， 或者其他有差异的商品， 系统会根据实际情况自动进行拆单。 

  如果存在商品不可购买， 则对应商品会变为灰色， 鼠标悬浮上方时会显示无法购买 

的理由，界面如下图 

 

      订单提交成功的界面如下图 



 

 

 

 

1.4个人中心 
 

1.4.1  工作台 
 

  菜单： 工作台 

  功能描述： 展示基本信息和快捷入口 

  入口： 页面顶部的“个人中心”，或在个人中心内点击菜单栏的“买家中心” 

 

 

  界面： 



 

 

 

  上方显示的是会员名称（公司名称） 、会员代码、操作员名称、所属部门。点击头 

像可替换操作员头像。 

  快捷操作： 为菜单入口， 点击“更多操作”可自定义。 

  订单信息： 展示您所在部门最近的 5 个订单信息， 点击可跳转查看。 
 

1.4.2  采购订单 
 

1.4.2.1  我的订单 
 

  菜单： 买家中心——采购订单——我的订单 

  功能描述： 查看并操作采购订单 

  界面： 

 

  通过上方不同的 TAB 页标签，可快速定位。或者可以通过上方的搜索框，以及点击 

列表表头右侧三角箭头， 进行检索。 

  点击【订单编号】蓝色编号，可查看订单详情，并支持打印。 

  点击【取消订单】可以向供应商申请取消订单，仅支持未支付且未发货的订单。 

  点击【生成支付申请单】后生成。支付申请单仅允许在审批通过后打印。 

  点击【支付货款】后使用余额进行支付。 

1.9.2.1


 

 

  点击【再次购买】后，订单中仍支持购买的商品将重新加入购物车。 

  点击【评分】对订单进行评分。 

  点击【物流跟踪】可查看订单的物流信息，支持多包裹展示。 

  如在验货或验票阶段存在异议场景， 可点击【申请延时支付】，向平台申请延时支 

付货款给供应商。 

  注：使用银行账户支付，如果线下付款账户名称与会员名称不一致，则需要联系平 

台并提供名称不一致的说明。 
 

1.4.2.2  订单审核 
 

  菜单： 买家中心——采购订单——订单审核 

  功能描述： 创建的订单需审核通过后，才会通知供应商 

  界面： 

 

 

1.4.2.3  支付申请单审核 
 

  菜单： 买家中心——采购订单——支付申请单审核 

  功能描述： 审核人员审核支付申请单 

  界面： 

 

 

1.4.2.4  支付申请单打印 
 

  菜单： 买家中心——采购订单——支付申请单打印 
  功能描述： 操作员查看所有支付申请单， 并打印 

  界面： 

1.9.2.2
1.9.2.3
1.9.2.4


 

 

 

  仅允许对审核通过的支付申请单操作打印。 
 

1.4.3  账户管理 
 

1.4.3.1  客户账户明细 
 

  菜单： 买家中心——账户管理——客户账户明细 

  功能描述： 查看账户流水明细 

  界面： 

 

 

1.4.3.2  订单划款明细 
 

  菜单： 买家中心——账户管理——订单划款明细 

  功能描述： 查看使用银行账户支付的订单划款明细 
  界面： 

 

1.9.3.1
1.9.3.2


 

 

1.4.3.3  资金账户明细 
 

  菜单： 买家中心——账户管理——资金账户明细 

  功能描述： 查看会员对不同供应商的预付款余额， 可申请退款 

  界面： 

 

  申请退款需填写并上传退款申请附件，退款申请须由平台进行复核。 
 

1.4.4  举报中心 
 

1.4.4.1  我的举报 
 

  菜单： 买家中心——举报中心——我的举报 

  功能描述： 查看举报记录和进展 

  界面： 

 

1.9.3.3
1.9.4.1

