
一、权限管理 

1.在“我的平台-旧版会员-会员中心-基本设置-员工管理-会员中心

-证书管理”查看证书相关权限。 

 

二、新签 

1.未办理数字证书的用户在“我的凭条-证书管理-证书管理”选择新

签，进行证书办理 

 

2.证书类型选择：移动端证书目前适用于询价交易和废旧物资处置场

景，实体 KEY证书适用于询价交易、废旧物资处置和电子招投标交易，

如办理电子招投标交易请选择实体 KEY证书，如只参与询价交易或废



旧物质处置，推荐办理移动端证书（实体 KEY办理需要邮寄，且密码

多次输入错误会锁定）。 

办理移动端证书需下载平台 APP使用。 

 

3.按照流程指引，点击下一步。 

4.选择证书类型，如只参与询价交易或废旧物资处置，印章类型只选

择企业公章即可，如参与招投标投标业务，必须办理企业公章和法人

签章。其他信息按实际情况录入即可。 

 

5.按照流程指引，点击下一步。 



6.上传材料流程 

（1）企业公章和法人章，建议使用在线制作方式，系统工具会自动

去除底色，请尽量上传清晰图片 

（2）企业营业执照及办理人身份证正反面，请加盖公章 

7.按照流程指引，上传附件，并生成订单。 

8.生成订单后，在“我的平台-采购订单”列表内找到办理申请，并

支付，支付完成并经平台审核通过后，系统自动开具发票，于同样位

置查看并下载发票。 


