


1. 商家中心 

1.1 供应商管理（供应商新增推荐函） 

1. 业务逻辑 

 

a. 供应商允许给多个企业进行新增推荐函，但类目不允许重复。 

b. 供应商维护好信息提交后需要推荐企业维护剩余字段并进行电子签章操作，

并提交给运营进行审核。 

c. 推荐函的资质有效期默认为一年，未到期之前支持通过“延长一年有效期”进行

延长推荐函类目有效期，且会生成一条新的单据，原单据的延长一年有效期操作

隐藏，不能再次进行延长，此新单据为准； 

d. 延长一年有效期同样需要子集团加盖电子签章并让运营进行审核，若被子集

团或运营审核拒绝允许重新进行延长一年有效期操作； 

e. 已失效的推荐函不支持延长推荐函类目有效期，且失效的推荐函类目会进行

释放，只能通过新增推荐函的方式重新申请。 

f. 推荐函类目的生效日期以资质有效期为准，推荐函生效不代表被推荐的类目

生效 

2. 字段描述 

a. 推新增推荐企业：点击此操作进入新增推荐企业编辑页面，允许给同步企业

新增多个推荐函，只是有效期和类目不同。 



 

 推荐企业名称：必选项，获取集团下的二级子集团单位。 

 资质有效期：必选，只能维护资质有效期的开始日期（时间范围：当天或

大于当天），结束日期默认为开始日期的一年； 

 供应商品类别：必选项，从供应商管理平台获取推荐企业给供应商授权的

类目。 

 统一信用代码：必填项，根据供应商名称从会员中心自动获取，且支持二

次编辑。 

 联系人：必填项，根据供应商名称获取网超管理员用户名，且支持二次编

辑。 

 联系电话：必填项，根据供应商名称获取网超管理员手机号码，且支持二

次编辑。 

 兵器成员单位：根据供应商名称从会员中心获取此供应商是否是成员单位，

不支持编辑。 

 子集团采购品种审批要求：必填项，输入子集团采购品种审批要求，限制

1000 个字符。 

 推荐理由：必填项，输入推荐理由，限制 1000个字符。 

b. 保存：保存会校验此供应商是否被集团和子集团加入黑名单，必填字段不会

进行校验。 

c. 提交：提交后会校验此供应商是否被集团和子集团加入黑名单，且会校验必

填字段。 

d. 导出：支持导出列表所有字段； 

e. 推荐函附件：允许查看并下载生成的推荐函附件。 



f. 延长一年有效期：点击延长一年有效期会进入推荐函详情页，系统自动更新

推荐函的资质有效期一年，新单据的资质有效期开始日期是原单据的结束日期，

且操作按钮出现时间节点支持可配置。 

 

 查看：查看推荐函详情页。 

 查询条件：推荐企业、状态、创建时间。 

 状态描述 

状态 操作 字段描述 

暂存 查看、编辑 新增未提交 

待子集团审核 查看 

供应商提交后需要推荐企业审核（审核

通过时需要补充字段信息并加盖电子签

章） 

子集团已驳回 查看、驳回理由 
供应商提交后需要推荐企业审核（驳回

支持查看驳回理由） 

待运营审核 查看 子集团审核通过后需运营进行终审 

运营已驳回 查看、驳回理由 子集团审核通过后需运营进行终审 



已完成 查看、延长一年有效期 运营审核通过 

已失效 查看 推荐函资质有效期过期 

1.2供应商管理 

1. 业务逻辑 

 

a. 供应商申请品类资质时若是集团级供应商则可以申请网超所有品类资质，若

是子集团级供应商则需要判断是否有生效的子集团推荐函和生效的类目。 

b. 供应商申请品类资质时需要校验此供应商是否被集团拉入黑名单，若被集团

拉入黑名单则无法申请任何品类资质； 

1.3供应商管理 

1. 业务逻辑 

 



a. 供应商进入商品发布界面需要判断此供应商是集团级供应商还是子集团级供

应商。 

b. 若是集团级供应商只要有对应品类和品牌资质则销售范围可以选择【全平台

销售】、【向指定客户销售】或【向指定客户及其下属企业销售】。 

c. 若是子集团级供应商选择类目和品牌需要判断是否有对应的资质，销售范围

只能选择【向指定客户销售】或【向指定客户及其下属企业销售】，且指定客户

只能选择对应子集团给此供应商有对应生效推荐函类目的。 

d. 供应商进入商品发布界面需要判断是否被集团或合作的子集团拉入黑名单，

若被集团拉入黑名单则无法发布任何商品，若被子集团拉入黑名单则指定客户时

无法选择次采购方，选择全平台销售时则对应的采购方无法搜索到此商品进行下

单。 

2. 字段描述 

a. 销售范围：把【销售价格】tab 页中销售范围移到【基本信息】tab 页。 

b. 全平台销售：发布的商品可以向全平台销售，但仅是子集团级供应商发布的

商品不能想全平台销售。 

c. 向指定客户销售：发布的商品若选择向指定客户销售，则只有对应的企业才

可以搜索到此供应商发布的商品。 

d. 向指定客户及其下属企业销售：发布的商品若选择向指定客户及其下属企业

销售，则只有对应的企业才可以搜索到此供应商发布的商品。 

e. 提交：提交时需要校验销售范围必填项。 

f. 保存：保存时需要校验销售范围必填项。 

1.3黑名单限制 

3. 业务逻辑 



 

a. 供若供应商被集团拉入黑名单则表格中的操作节点针对所有采购商做限制/提

示语。 

 被集团拉入黑名单的等级为特大、重大、严重则会限制操作； 

 被集团拉入黑名单的等级为一般不影响对应节点的操作，只有对应的提示

语。 

b. 若供应商被某个子集团拉入黑名单，则以上操作只针对某个子集团做限制/提

示语，后续被子集团移除黑名单以上限制/提示语则失效。 

 被某个子集团拉入黑名单的等级为特大、重大、严重则会限制操作； 

 被某个子集团拉入黑名单的等级为一般不影响对应节点的操作，只有对应

的提示语。 

c. 若供应商同时被集团和子集团拉入黑名单，则以集团为准，后续此供应商被

集团移除黑名单，对应的子集团黑名单仍生效。 

2. 商家中心 

2.1 子集团供应商管理（子集团新增推荐函） 

1. 业务逻辑 



 

g. 采购方支持给同个供应商新增多个推荐函，但类目不允许重复。 

h. 供应商维护好信息提交后，若选择审核通过则需要维护“填表人信息”字段并进

行电子签章操作（其余字段不允许修改），并提交给运营进行审核，若选择驳回

则需要输入驳回理由，对应的供应商可以重新发起申请。 

i. 推荐函的资质有效期默认为一年，未到期之前支持通过“延长一年有效期”进行

延长推荐函类目有效期，且会生成一条新的单据，原单据的延长一年有效期操作

隐藏，不能再次进行延长，此新单据为准； 

j. 延长一年有效期同样需要子集团加盖电子签章并让运营进行审核，若被子集

团或运营审核拒绝允许重新进行延长一年有效期操作； 

k. 已失效的推荐函不支持延长推荐函类目有效期，且失效的推荐函类目会进行

释放，只能通过新增推荐函的方式重新申请。 

l. 推荐函类目的生效日期以资质有效期为准，推荐函生效不代表被推荐的类目

生效。 

m. 已完成的推荐函类目允许删除，被删除的类目会自动失效且支持再次新增。 

3. 字段描述 

a. 推新增供应商：点击此操作进入新增供应商编辑页面，允许给同个供应商新

增多个推荐函，只是有效期和类目不同。 



 

 填表人：必填项，手动输入，限制 100个字符。 

 填表人职务：必填项，手动输入，限制 100 个字符。 

 联系电话：必填项，手动输入，限制 100 个字符，并进行 11 位数字校验。 

 推荐意见：必填项，手动输入，限制 1000 个字符。 

 供应商名称：必选项，获取供应商管理平台采购方的合格供应商菜单下的

供应商。 

 资质有效期：必选，只能维护资质有效期的开始日期（时间范围：当天或

大于当天），结束日期默认为开始日期的一年； 

 供应商品类别：必选项，从供应商管理平台获取推荐企业给供应商授权的

类目。 

 统一信用代码：必填项，根据供应商名称从会员中心自动获取，且支持二

次编辑。 

 联系人：必填项，根据供应商名称获取网超管理员用户名，且支持二次编

辑。 

 联系电话：必填项，根据供应商名称获取网超管理员手机号码，且支持二

次编辑。 

 兵器成员单位：根据供应商名称从会员中心获取此供应商是否是成员单位，



不支持编辑。 

 子集团采购品种审批要求：必填项，输入子集团采购品种审批要求，限制

1000 个字符。 

 推荐理由：必填项，输入推荐理由，限制 1000个字符。 

 保存：保存会校验此供应商是否被集团和子集团加入黑名单，必填字段不

会进行校验。 

 加盖电子签章并提交：会校验此供应商是否被集团和子集团加入黑名单并

会校验必填字段，且会进入选择签章方式的界面，选择其中一种签章方式

后进入到推荐函 PDF 预览页面进行盖章流程，盖章成功后并进行提交，提

交成功后需要运营中心进行审核。 

 

b. 导出：支持导出列表所有字段； 

c. 推荐函附件：允许查看并下载生成的推荐函附件。 

d. 延长一年有效期：点击延长一年有效期会进入推荐函详情页，系统自动更新

推荐函的资质有效期一年，新单据的资质有效期开始日期是原单据的结束日期，

且操作按钮出现时间节点支持可配置。 



 

e. 查看：查看推荐函详情页。 

f. 通过：若供应商维护好推荐函信息提交后，状态为待子集团审核，若审核通

过需要采购商维护“填表人信息”模块字段，维护好后需要走加盖电子签章流程，

具体字段同上。 



 

g. 驳回：若供应商维护好推荐函信息提交后，状态为待子集团审核，若审核驳

回需要输入驳回理由，且对应的供应商能查看对应的驳回理由。 

 

h. 驳回理由：查看运营审核驳回的驳回理由。 

i. 删除类目：点击删除类目跳转进删除类目弹窗，勾选类目进行推荐函类目删

除，删除的类目不会影响供应商申请的品类资质和商品发布。 



 

j. 推荐类目记录：若通过删除类目进入推荐函详情页则值可以查看此推荐函的

类目，若通过其余操作进入详情页可以查看同个供应商和推荐企业的所有类目

记录。 

4. 状态描述 

序号 状态 操作 字段描述 

1 暂存 查看、编辑/提交 新增未提交 

2 待子集团审核 查看、通过、驳回 
供应商提交后需要采购商审核（审核通过时需要补充字段

信息并加盖电子签章） 

3 子集团已驳回 查看、驳回理由 
供应商提交后需要推荐企业审核（驳回支持查看驳回理

由） 

4 待运营审核 查看 子集团审核通过后需运营进行终审 

5 运营已驳回 查看、驳回理由 子集团审核通过后需运营进行终审 

6 已完成 查看、延长一年有效期、删除类目 运营审核通过 

7 已失效 查看 推荐函资质有效期过期 

2.2黑名单限制 

1. 业务逻辑 



 

d. 若供应商被集团拉入黑名单则表格中的操作节点针对所有采购商做限制/提示

语。 

 被集团拉入黑名单的等级为特大、重大、严重则会限制操作； 

 被集团拉入黑名单的等级为一般不影响对应节点的操作，只有对应的提示

语。 

e. 若供应商被某个子集团拉入黑名单，则以上操作只针对某个子集团做限制/提

示语，后续被子集团移除黑名单以上限制/提示语则失效。 

 被某个子集团拉入黑名单的等级为特大、重大、严重则会限制操作； 

 被某个子集团拉入黑名单的等级为一般不影响对应节点的操作，只有对应

的提示语。 

f. 若供应商同时被集团和子集团拉入黑名单，则以集团为准，后续此供应商被

集团移除黑名单，对应的子集团黑名单仍生效。 

 


