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一、寻源管理 

（一）寻源列表 

1．寻源列表操作 

寻源状态：报价中（审核通过后，供应商报价）、已完

成（全部供应商已报价或者已到报价截止日期）、已终止（审

核通过/驳回，到截止日期无供应商报价） 

报价状态：未报价（无供应商报价）、已报价（此供应

商已报价）、不参与（此供应商不参与报价）、已过期（已

过报价截止日期） 

已采纳：采购商已采纳的商品数 

已报价：供应商已报价的商品数 

寻源数：发布寻源（审核通过后）的商品数 

按钮：查看/寻源单号 

点击后，可以查看寻源单的报价信息； 

按钮：报价 

点击报价按钮，跳转到报价页面； 

按钮：不参与 

点击不参与按钮，确定是否不参与报价； 

按钮：查询 

输入寻源单号、寻源标题、寻源状态、报价状态等查询

条件，点击查询，可查看满足查询条件的寻源单数据； 

按钮：重置 
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点击重置按钮，查询条件重置，列表显示所有数据。 

 

图 1 寻源列表演示图 

2．报价 

供应商选中物料后，可以填写单价、报价数量等报价信

息，上传附件；未选中物料，则不能填写报价信息。供应商

报价时可看到最高限价（单价/元），且报价不能超过最高限

价（单价/元）；报价单位不能修改；报价数量需大于等于寻

源数量；期望交货期按自然日算。 

按钮：添加报价说明 

点击添加报价说明按钮，填写报价说明。 

按钮：提交报价 

点击提交报价按钮，弹出生成的报价单，点击获取签章

（不签章则不能提交），签章之后点击提交，实现报价。 

按钮：取消 

点击取消按钮，返回寻源列表 

按钮：上传附件 
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每个物料可上传一个附件 

按钮：下载附件 

上传一个物料的附件后，可下载附件 

按钮：删除 

上传附件后，可删除附件，重新上传附件 

 

图 2 报价演示图 
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图 3 生成报价单演示图 

获取签章操作如下： 

扫码签章 

生成报价单后，点击获取签章，选择签章方式（扫码验

签），点击确定，弹出签章弹窗，点击去签章按钮，选择印

章，点击确定，点击提交按钮，弹出扫码验签的二维码，用

阳光七采 app 端扫码登录此供应商账号，扫码二维码，实现

签章。 
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图 4 签章方式演示图 

 

图 5 选择印章演示图 
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图 6 扫码验签演示图 

 

图 7 签章成功演示图 
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（1）安心签 

①集团级安心签 

生成报价单后，点击获取签章，选择签章方式（安心签），

点击确定，弹出签章弹窗，点击去签章按钮，选择印章，点

击确定，点击提交按钮，实现签章。 

 

图 8 安心签成功演示图 

②非集团级安心签 

生成报价单后，点击获取签章，选择签章方式（安心签），

点击确定，弹出签章弹窗，点击去签章按钮，弹出短信验证

弹窗，点击发送短信，输入验证码，点击确认，点击提交按
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钮，实现签章。 

 

图 9 非集团级安心签短信验证演示图 

③实体 key 签章 

生成报价单后，点击获取签章，选择签章方式（实体 key），

点击确定，弹出签章弹窗，实现签章。 
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图 10 eage 物理签章演示图 

3．不参与 

点击不参与按钮，弹出【确认不参与报价】弹窗，点击

确定，此单据的报价状态为不参与，供应商不再报价。 

 

图 11 不参与报价演示图 
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4．查看 

点击寻源单号或查看按钮，跳转到报价详情页，显示寻

源基本信息和报价信息，查看商品被采纳情况（被采纳物料

以绿色背景标记）和上架状态，若有上传附件，可下载附件。

点击查看报价单按钮，弹出报价单弹窗，可下载报价单。 

按钮：查看报价单 

弹出报价单弹窗，查看报价单信息 

按钮：下载 

下载报价单 

按钮：取消 

关闭报价单弹窗 

按钮：返回 

返回寻源列表 

 

图 12 查看报价详情演示图 
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图 13 报价单弹窗演示图 

（二）报价单列表 

1．报价单列表操作 

按钮：列表报价单号列 寻源单号列 

点击报价单号、寻源单号可查看报价单详情，查看商品

被采纳情况和上架状态。 

按钮：查看 

点击查看按钮，可查看报价单详情，查看商品被采纳情

况和上架状态。 

按钮：查询 

输入寻源单号、报价单号、是否被采纳等查询条件，点
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击查询，可查看满足查询条件的报价单数据； 

按钮：重置 

点击重置按钮，查询条件重置，列表显示所有数据。 

已采纳：采购商已采纳的商品数 

已报价：供应商已报价的商品数 

寻源数：发布寻源（审核通过后）的商品数 

 

图 14 报价单列表演示图 

2．查看 

点击寻源单号或查看按钮，跳转到报价详情页，显示寻

源基本信息和报价信息，查看商品被采纳情况（被采纳物料

以绿色背景标记）和上架状态。点击查看报价单按钮，弹出

报价单弹窗，可下载报价单。 

按钮：查看报价单 

弹出报价单弹窗，查看报价单信息 

按钮：下载 
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下载报价单 

按钮：取消 

关闭报价单弹窗 

按钮：返回 

返回寻源列表 

 

图 15 报价单详情页演示图 

二、商品管理 

（一）商品发布 

供应商填写商品信息，关联报价单号和被采纳的行号

（关联报价单号列表查询规则：当前商户下数据、不被删除、

供应商已参与报价、供应商报价被采纳、寻源单有效期 >= 当

天），多个 sku 时选择一个 sku 为寻源报价商品。点击提交

按钮，交由运营方审核。 
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图 16 商品发布演示图 

（二）商品管理 

供应商发布商品后，可对商品进行上架、下架和修改的

操作。 

 

图 17 商品管理演示图 

三、订单管理 

（一）销售订单 

采购商办理采购单后，供应商可查询订单，确认或驳回

订单信息，对订单发货。 
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图 18 销售订单演示图 

 


